填写表格注意事项说明

1. “职业技能等级认定个人申报表”（需形成纸质材料），签字处必须本人手写签字。（可填报并贴上电子照片后打印手写签字）
2. “职业技能等级认定团体申报表”（需形成纸质材料），负责人（签字） 必须本人手写签字，申请单位（盖章）处要有单位公章。
3. [bookmark: bookmark249][bookmark: bookmark250]“职业技能等级认定团体报名人员名册”（需形成纸质材料），学校（盖章）处要盖章。
4. “学校团体学籍证明”（需形成纸质材料），学校（盖章）处要盖章。
5. “职业技能等级认定考生签到表”（需上传至监管平台），需要填写：考生姓名、证件号码、职业（工种）、等级。
6. “导入考生模板”，需填写黄色必填项。
7. “个人承诺书”（需形成纸质材料）在签名处本人亲自签字，并在名字处按手印（右手食指）
8. “新版监管平台录入模板”，按表格内要求填写。
9. 注意导入考生模板学生排名顺序要和后续文件的学生排名顺序以及上交纸质材料顺序要一致。
10. [bookmark: _GoBack]
注意：导入考生模板电子档，认真填报表中各项不能有错，否则将导致证书信息错误无法更改。

上交内容注意事项要求：
1. 本人近期同一底版1寸白底彩色照片2张（“职业技能等级认定个人申报表”上贴一张，剩下一张用于贴在证书上，放在自己手中备用）。电子版（一寸白底免冠彩色照片，JPG格式，文件小于200KB，图像清晰，以身份证号码命名）。
2.报考技能提升的学生需要准备：中级工原件和复印件。原等级证复印件照片（职业资格证需将等级页面和信息页面复印在一张A4纸上）
3.身份证复印件照片（正、反面复印在一张A4纸上）
4.所有纸质材料都需要上交，填写时不能有任何涂改痕迹。
